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  Zadania organizacyjne 

 
Lp. Działania  Formy realizacji zadań  Termin  Dowody realizacji 

 

 

1. 

 

 

Poznanie procedury awansu 

zawodowego 

 

 

Analiza dokumentacji, przepisów 

prawa oświatowego dotycząca awansu 

zawodowego- ustawa, rozporządzenie. 

 

 

 

Sierpień – 

wrzesień 2009 

 

 

Sformułowanie 

wniosku o 

rozpoczęcie stażu, 

wszczęcie 

postępowania, plan 

rozwoju zawodowego. 

 

 

 

 

 2. 

 

Opracowanie, wdrożenie 

planu współpracy Oddziału 

Przedszkolnego ze Szkołą 

Podstawową im. Janusza 

Korczaka w Raczkowie  

 

 

Nawiązanie współpracy ze Szkołą 

Podstawową im. J. Korczaka w 

Raczkowie. 

 

 

Spotkanie z rodzicami dzieci 6-letnich 

w celu zatwierdzenia planu. 

 

Podjęcie działań zgodnie z 

harmonogramem ustalonym w planie 

współpracy. 

 

 

Wrzesień- 

październik 

2009 

 

 

Październik 

2009 

Wrzesień-

czerwiec 

2009/2010 

 

Oddział przedszkolny 

będzie posiadał 

opracowany plan 

współpracy ze Szkołą  

Podstawową. 

 

Podpisy rodziców 

 

 

Potwierdzenie 

dyrektora 

 



 

 

3. 

 

 

Dokumentowanie realizacji 

Planu Rozwoju 

 

 

Gromadzenie dokumentów: 

- zaświadczenia 

- potwierdzenia 

- scenariusze 

- zdjęcia itp., 

 

 

 

Okres stażu 

 

 

Zebrane dokumenty 

 

 

4. 

 

 

Przygotowanie projektu 

sprawozdania 

 

 

Uporządkowanie zgromadzonych 

dokumentów, analiza , opis realizacji 

 

 

Maj 2012 

 

 

Sprawozdanie z 

przebiegu i realizacji 

planu rozwoju 

zawodowego 

 

 

5. 

 

Zapoznanie ze zmianami w 

Podstawie Programowej 

 

Analiza dokumentacji, prawa 

oświatowego i innych zmian 

związanych ze zmianą Podstawy 

Programowej Wychowania 

Przedszkolnego obowiązującą dla 

Przedszkoli i Oddziałów 

przedszkolnych . 

 

 

Cały staż 

 

Dokumentacja  

 

 



 

1. Uzyskanie pozytywnych efektów w pracy dydaktycznej, wychowawczej lub opiekuńczej 

na skutek wdrożenia działań mających na celu doskonalenie pracy własnej i podniesienie 

jakości pracy szkoły. 
( § 8 ust.2. pkt. 1 ) 

 
 

Lp.  

 

Wymagania kwalifikacyjne 

 

 

Formy realizacji zadań 

 

Termin  

 

Dowody realizacji  

 

 

1. 

 

Systematyczne poszerzanie 

wiedzy w zakresie pracy 

wychowawczo- dydaktycznej 

i opiekuńczej oraz 

wykorzystanie jej w celu 

podniesienia jakości pracy 

szkoły  

 

Udziale różnorodnych formach 

doskonalenia zgodnie z  własnymi 

zainteresowaniami oraz potrzebami 

szkoły i pracy w oddziale 

przedszkolnym  

 

 

Systematyczne zapoznawanie się z 

literaturą pedagogiczną  

 

 

Cały staż  

 

 

 

 

 

 

Cały staż 

 

Zaświadczenia o 

ukończeniu 

różnorodnych form 

doskonalenia 

zawodowego 

 

 

Dziennik lektur, 

potwierdzenie dyrektora 

 

 

2. 

 

Rozwijanie bazy 

dydaktycznej 

 

Gromadzenie i aktualizowanie własnej 

biblioteczki dydaktycznej: literatura, 

płyty CD, programy multimedialne itp. 

Przygotowywanie pomocy 

dydaktycznych 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie dyrektora 



 

3. 

 

Opracowanie i wdrażanie 

narzędzi badawczych 

 

 

Przygotowanie i opracowanie testów , 

ankiet , kart obserwacji itp. 

 

 

 

Cały staż 

 

Wzory testów , kart, 

ankiet 

 

4. 

 

Aktywny udział w życiu 

szkoły 

 

Organizowanie wycieczek np. do 

Figloraju , ZOO-safari itp. 

przygotowanie uroczystości szkolnych 

np. Dzień matki , Dzień babci, 

pasowanie na ucznia, powitanie wiosny 

itp. 

 

 

Cały staż 

 

Karty wycieczek, 

sprawozdania, zdjęcia, 

potwierdzenia dyrektora 

 

5. 

 

Przeprowadzenie analizy 

własnej pracy  

 

Hospitacje zajęć przez dyrektora , 

ewaluacja, i samoocena 

Analiza własnych osiągnięć 

 

 

Cały staż 

 

Scenariusze zajęć, 

arkusze hospitacji 

 

6. 

 

Opracowanie „Logo” 

Oddziału Przedszkolnego w 

Raczkowie 

 

Ogłoszenie konkursu na logo Oddziału 

Przedszkolnego wśród nauczycieli i 

uczniów Szkoły Podstawowej w 

Raczkowie. Opracowanie regulaminu. 

 

 

Powołanie komisji, której zadaniem 

będzie wyłonienie logo spośród 

przedstawionych propozycji. 

 

Październik – 

listopad 

2010 

 

 

 

Listopad 

2010 

 

Oddział Przedszkolny 

będzie posiadał swój 

znak rozpoznawczy. 

 

 

 

Zostanie rozstrzygnięty 

konkurs. 

 



 

7. 

 

Tablo - Oddziału 

Przedszkolnego 

 

 

Wygospodarowanie miejsca na terenie 

szkoły oraz opracowanie projektu 

tablo. 

 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie 

dyrektora,   

zdjęcia 

 

8. 
 

Wprowadzenie innowacji 

pedagogicznej 

 

Opracowanie i wprowadzenie 

innowacji pedagogicznej pod nazwą 

„Zabawy relaksacyjne w Oddziale 

Przedszkolnym”. 

 

 

01.09.2011-

31.08.2012 

 

Potwierdzenie 

dyrektora, 

Dokumentacja. 

 

9. 

 

Diagnoza przedszkolna 

 

W związku ze zmianą Podstawy 

Programowej Wychowania 

Przedszkolnego przeprowadzenie 

wstępnej i końcowej diagnozy 

przedszkolnej.  

 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie dyrektora 

szkoły, dokumentacja 

 

10. 

 

Opracowanie programów 

indywidualnych 

 

 

W związku ze zmianą Podstawy 

Programowej Wychowania 

Przedszkolnego po przeprowadzeniu 

wstępnej diagnozy opracowanie  i 

realizacja programów wspierających . 

 

 

Cały staż 

 

Dokumentacja 

 

 



 

2. Wykorzystanie w pracy technologii informacyjnej i komunikacyjnej 
( § 8 ust. 2 . pkt. 2 ) 

 
 

1. 

 

Korzystanie z 

komputerowych programów 

edukacyjnych dla dzieci 5-6 

letnich 

 

 

 

 

Stosowanie technologii komputerowej 

w czasie zajęć dydaktycznych  

 

Cały staż 

 

Prace dzieci wykonane 

podczas zajęć 

komputerowych 

 

 

2. 

 

 

Wzbogacenie własnego 

warsztatu pracy przy pomocy 

technologii komputerowej 

 

 

Opracowanie i wykonanie pomocy 

dydaktycznych do zajęć, scenariuszy, 

narzędzi badawczych , ilustracji , 

fotografii , testów, dyplomów, 

podziękowań, zaproszeń , materiałów 

dla rodziców itp. 

 

 

 

 

Cały staż 

 

 

Pomoce dydaktyczne, 

scenariusze zajęć, testy, 

ankiety ,ilustracje, 

zaproszenia, dyplomy 

itp. 

 

3. 

 

Wykorzystanie Internetu do 

poszerzania swojej wiedzy i 

umiejętności. 

 

Gromadzenie , przetwarzanie i 

udostępnianie informacji 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie dyrektora 



 

4. 

 

Popularyzowanie Oddziału 

Przedszkolnego wśród innych 

nauczycieli poprzez 

rozbudowanie  szkolnej 

strony  internetowej 

 

 

Gromadzenie i przygotowanie 

materiałów do zamieszczenia ich na 

stronie internetowej 

 

Cały staż 

 

Materiały zamieszczone 

na szkolnej stronie 

internetowej scenariusze 

zajęć, zdjęcia itp. 

 

5. 

 

Współpraca z nauczycielem 

informatyki 

 

Zasięgnięcie pomocy i opinii w 

przypadku wystąpienia problemów z 

działaniem komputera 

 

 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie 

nauczyciela informatyki 

 

 

3.Umiejętność dzielenia się wiedzą i doświadczeniem z innymi nauczycielami, w tym przez 

prowadzenie otwartych zajęć w szczególności dla nauczycieli stażystów i nauczycieli 

kontraktowych, prowadzenie zajęć dla nauczycieli w ramach wewnątrz szkolnego 

doskonalenia zawodowego lub innych zajęć. 
 ( § 8 ust. 2. pkt.3 ) 

 
 

1. 

 

Praca na rzecz Rady 

pedagogicznej 

 

 

Aktywne uczestnictwo w 

posiedzeniach Rady pedagogicznej 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie dyrektora 



 

2. 

 

Zajęcia otwarte dla  

nauczycieli 

 

Prowadzenie zajęć otwartych dla 

zainteresowanych nauczycieli szkoły  

Opracowanie i udostępnienie 

scenariuszy zajęć innym nauczycielom 

 

 

Cały staż 

 

Scenariusze zajęć 

potwierdzenie obecności 

nauczyciela 

 

3. 

 

Wymiana doświadczeń na 

Radach Pedagogicznych 

 

Aktywne uczestnictwo w 

posiedzeniach rady pedagogicznej, 

przekazanie uwag i materiałów 

szkoleniowych z odbytych szkoleń 

 

 

 

Cały staż 

 

Wpisy w księdze 

protokołów 

 

 

 

4. 

 

 

Opracowywanie materiałów 

dla rodziców 

 

 

 

 

Systematyczne prowadzenie kącika 

informacyjnego dla rodziców 

 

 

Cały staż 

 

 

Potwierdzenie dyrektora   

 

5. 

 

Publikacje na stronie 

internetowej  

 

 

 

Opublikowanie na stronie internetowej 

„ Planu rozwoju zawodowego” 

 

   I rok stażu 

 

Tekst publikacji i 

potwierdzenie 

 

 

 



 

4.Opracowanie i wdrożenie programu działań edukacyjnych, opiekuńczych lub innych 

związanych odpowiednio z oświatą i pomocą społeczną lub postępowaniem w sprawach 

nieletnich. 
( § 8 ust. 2.pkt.4a ) 

 
 

 

1. 

 

 

Wdrożenie do realizacji 

programu profilaktycznego 

przeciwdziałającemu agresji. 

 

 

 

Umieszczenie programu w szkolnym 

zestawie programów, wdrożenie do 

realizacji. 

 

 

 

I rok stażu 

 

 

Program –

„Przeciwdziałanie 

agresji wśród dzieci w 

wieku przedszkolnym” 

 

 

 

5.Poszerzenie zakresu działań szkoły, w szczególności dotyczących zadań dydaktycznych, 

wychowawczych lub opiekuńczych. 
( § 8  ust. 2 pkt. 4c ) 

 
 

1. 

 

Włączenie się w 

ogólnopolskie i lokalne akcje   

 

Udział w akcji np. Sprzątanie świata, 

Cała Polska czyta dzieciom itp. 

 

 

wg. 

napływających 

ofert 

 

Potwierdzenie dyrektora 



 

2. 

 

Organizacja imprez, akcji, 

uroczystości 

 

Organizacja imprez, akcji, uroczystości 

dla dzieci i rodziców 

Np. Dzień Chłopca, Wigilia, Dzień 

Babci i Dziadka, Dzień Mamy i Taty, 

Dzień Dziecka itp. 

 

 

wg. kalendarza 

imprez i 

uroczystości 

 

Zdjęcia, scenariusze 

 

3. 

 

Prowadzenie spotkań z 

rodzicami metodami 

aktywnymi. 

 

 

Organizowanie zebrań metodami 

aktywnymi. 

 

        Cały staż 

 

Protokoły z zebrań, 

scenariusze 

 

4. 

 

Opracowanie referatów dla 

rodziców. 

 

 

Referaty na temat: 

agresji wśród dzieci w wieku 

przedszkolnym,       

o wychowaniu przez czytanie. 

 

 

Cały staż 

 

Teksty referatów 

 

5. 

 

Opracowanie informacji dla 

rodziców. 

 

Opracowanie i przedstawienie 

rodzicom karty informacyjnej co 

dziecko kończące Oddział 

Przedszkolny i rozpoczynające naukę 

w Szkole Podstawowej wiedzieć i 

powinno. 

 

 

 

Rok szkolny 

2011/2011 i 

kontynuacja w 

latach następnych          

 

Dokumentacja 



 

6. 

 

 Udział w zakupach pomocy 

dydaktycznych 

 

Opracowanie potrzeb i udział w 

zakupach pomocy dydaktycznych 

w  ramach projektu unijnego „Szkoła 

równych szans”. 

 

 

W trakcje 

realizacji 

projektu 

 

Potwierdzenie dyrektora 

szkoły 

 

 

 

6.Wykonywanie zadań na rzecz oświaty , pomocy społecznej lub postępowania w sprawach 

nieletnich we współpracy z innymi osobami , instytucjami samorządowymi lub innymi 

podmiotami. 
 ( § 8 ust. 2 pkt. 4 e ) 

 
 

 1. 

 

Współpraca z Poradnią 

Psychologiczno-

Pedagogiczną  w Warcie           

 

 

Badania logopedyczne 

 

Konsultacje w sprawie uczniów 

sprawiających problemy 

wychowawcze, z dysfunkcjami i 

problemami zdrowotnymi 

 

 

 

     Cały staż 

okres stażu w                 

miarę potrzeb 

 

Poświadczenia z Poradni 

Potwierdzenie dyrektora 

Potwierdzenie dyrektora 

 



 

2. 

 

Współpraca ze Służbą 

Zdrowia 

 

Konsultacje z pielęgniarką szkolną 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie 

pielęgniarki 

 

 

3. 

 

Nawiązanie stałej współpracy 

z Ochotniczą Strażą Pożarną 

 

Alarm przeciw pożarowy. 

Pokazy sprawności strażackiej. 

 

 

Doraźnie przez 

cały okres stażu 

 

 

Potwierdzenie dyrektora 

 

4. 

 

 

Współpraca z Komisariatem 

Policji w Warcie 

 

 

 

Zapraszanie do placówki  

na wygłaszanie prelekcji, pogadanek na 

temat ruchu drogowego, 

bezpieczeństwa, prewencji, 

przybliżenie zawodu policjanta itp. 

 

 

Doraźnie przez 

cały okres stażu 

 

Potwierdzenie dyrektora 

Potwierdzenie 

komendanta policji   

 

5. 

 

Współpraca z władzami 

lokalnymi 

 

 

Zaangażowanie w imprezę święta 

patrona szkoły 

 

 

Zapewnienie  transportu  podczas 

wyjazdu na rekolekcje, wycieczki 

 

 

Cały staż 

 

 

 

Pomoc w wykonywaniu 

dekoracji, zaproszeń 

 

 

Dzieci maja zapewniony 

dojazd 



 

 

Pomoc w zorganizowaniu Sprzątania 

świata. 

 

 

 

 

Udział w sprzątaniu 

okolic szkoły z 

zanieczyszczeń 

 

 

6. 

 

 

Pozyskanie sponsorów  oraz 

dodatkowych środków  

finansowych na zakup  

pomocy dydaktycznych i 

zabawek dla dzieci. 

 

 

 

Współpraca rodzicami ,którzy z 

własnej woli oddają  zabawki dla 

Oddziału Przedszkolnego. 

 

Wykonanie kart świątecznych- 

Bożonarodzeniowych i Wielkanocnych  

dzięki którym istnieje możliwość 

nabycia pomocy dydaktycznych i 

zabawek do Oddziału Przedszkolnego. 

 

 

Cały staż 

 

Cały staż 

 

Potwierdzenie dyrektora 

 

Potwierdzenie dyrektora 

 

 

 



7.Umiejętność rozpoznawania i rozwiązywania problemów edukacyjnych, wychowawczych 

lub innych, z uwzględnieniem specyfiki typu i rodzaju szkoły, w której nauczyciel jest 

zatrudniony. 
( § 8  ust. 2 pkt 5 ) 

 

 
 

1. 

 

Rozpoznawanie i 

rozwiązywanie   problemów 

edukacyjnych i  

wychowawczych. 

 

Studiowanie literatury pedagogicznej w 

zakresie sporządzania studium 

przypadku 

 

Opis i analiza dwóch przypadków 

dotyczących rozpoznania i rozwiązania 

problemów edukacyjnych i 

wychowawczych. 

 

III rok stażu 

 

Opis i analiza przypadku 

 

2. 

 

Współpraca w zespole do 

pomocy pedagogiczno-

psychologicznej dla uczniów 

 

Analiza dokumentacji diagnozującej 

dzieci sześcioletnich oraz współpraca z 

innymi nauczycielami z zespołu 

wspierającego. 

Indywidualna praca wspierająca z 

dziećmi wymagającymi pomocy. 

 

 

2011/2012 

 

Potwierdzenie dyrektora 

szkoły 

 

Plan ma charakter otwarty . 
 


